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I. PODSTAWY PRAWNE.

Dokument niniejszy opracowany zostat na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr 119, str. 1
oraz Dz. Urz. UE L z 23.05.2018 r., Nr 127, str. 2);

2. ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781
tekst jednolity);

3. ustawa z dnia 14.12.2016 r. Prawo oswiatowe (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1148 tekst
jednolity);

4. ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks Pracy (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 277 tekst jednolity
tekst jednolity).

II. SLOWNIK POJEC I SKROTOW.

1. Pojecia.
1) Administrator (danych osobowych) — oznacza Szkol¢ Podstawowa nr 3

im. Bolestawa Krzywoustego w Poznaniu, ktory samodzielnie lub wspolnie z innymi
podmiotami ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;

2) dane osobowe — to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (osobie, ktorej dane dotycza); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac,
w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegblnych czynnikéw okreslajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczna,
ekonomiczng, kulturowa lub spoleczng tozsamos¢ osoby fizycznej;

3) monitoring, system monitoringu — oznacza $rodki techniczne umozliwiajace rejestracje
obrazu;
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4) osoba, ktorej dane dotycza — oznacza osob¢ fizyczng, ktérej dane osobowe
Sg przetwarzane,

5) przetwarzanie — oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostgpnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

2. Skréty.
1) ADO - Administrator Danych Osobowych;

2) Kodeks pracy —ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy (t.j.: Dz. U.z 2019 r., poz. 1040
tekst jednolity);

3) ODO - ochrona danych osobowych;
4) placowka - Szkola Podstawowa nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Poznaniu,

5) Prawo oSwiatowe — ustawa z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1148 tekst jednolity);

6) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr
119, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L z 23.05.2018 r., Nr 127, str. 2);

7) UODO —ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781 tekst jednolity).

III. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1.  Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole
Podstawowej nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Poznaniu, (zwanej dalej ,,.SP3”’,
miejsca instalacji kamer systemu na terenie SP3, reguly rejestracji 1 zapisu informacji
oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostgpniania zgromadzonych
danych o zdarzeniach.

2.  Monitoring wizyjny SP3 stanowi wiasnos$¢ SP3.

3.  Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 3 im. Boleslawa
Krzywoustego w Poznaniu, reprezentowana przez Dyrektora Szkoly.

4.  Przetwarzanie danych osobowych w ramach monitoringu jest dopuszczalne tylko pod
warunkiem przestrzegania przepisow RODO, UODO oraz Prawa o§wiatowego i Kodeksu
pracy, a takze innych przepisdw powszechnie obowigzujacych regulujacych niniejsza
tematyke, a ponadto aktdéw wewngtrznych obowigzujacych w  placoéwee,
tj. w szczegolnosci decyzji 1 zarzadzen wydanych przez Dyrektora Szkoly.
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10.

Zasady przetwarzania danych osobowych w placowce, w tym danych osobowych
zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ,,Polityka Ochrony Danych
Osobowych’” i ,Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych” wprowadzona
zarzadzeniem ADO.

Zasady okres$lone w niniejszym regulaminie (w skrécie: ,,RFMW’’) maja zastosowanie
do nagran obrazu zawierajacych dane osobowe ucznidow, pracownikow i innych oséb,
ktére w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac.

Korzystanie z systemu monitoringu nie moze narusza¢ zasad godno$ci osobistej oraz
innych dobr osobistych.

Monitoring nie powinien stanowi¢ $rodka nadzoru nad jako$cia wykonywania pracy
przez pracownikow szkoty lub placowki.

Nagrania z systemu monitoringu nie sg rozpowszechniane publicznie.

W placéwcee nie ma zainstalowanych kamer— atrap.

IV.CELE MONITORINGU.

Celem monitoringu jest:

1.

zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikoéw obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikow, ucznidéw oraz oséb przebywajacych na terenie obiektu)
poprzez ograniczenie zachowan niepozadanych, zagrazajagcych zdrowiu Ilub
bezpieczenstwu 0sob przebywajacych w obiekcie i jego bezposrednim sasiedztwie,

zapewnienie oraz zwigkszenie ochrony mienia placowki oraz ustalanie ewentualnych
sprawcOw czynOw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),

ograniczanie dostepu do obiektu oséb nieuprawnionych 1 niepozadanych,

zwigkszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych.

V. ZAKRES MONITORINGU WIZYJNEGO W PLACOWCE.

Placowka posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewngtrzny. Infrastruktura SP3, ktora
moze by¢ obj¢ta monitoringiem wizyjnym to:

1) wejscie gflowne do SP3 na zewngtrz;

2) holl — wejscie gtdéwne w SP3;

3) wejscie boczne i czgs¢ boiska na zewnatrz.
Monitoring nie obejmuje:

1) pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze
1 opiekuncze;

2) pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna;
3) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow,

4) pomieszczen sanitarnohigienicznych,
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10.

11.

5) gabinetu profilaktyki zdrowotne;j,
6) szatni i przebieralni,
7) stolowek,

W pomieszczeniach wskazanych w pkt. V.2 monitoring moze by¢ zainstalowany tylko w
wyjatkowych przypadkach, gdy jest to niezbedne ze wzglgdu na istniejgce zagrozenie dla
realizacji celu okreslonego w rozdziale IV i nie naruszy to godnos$ci oraz innych dobr
osobistych ucznidw, pracownikow i innych osob, a takze zasady wolnosci i niezaleznosci
zwigzkow zawodowych, w szczego6lnosci zostang zastosowane techniki uniemozliwiajace
rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach osob.

VI. INFORMACJE OGOLNE O SYSTEMIE MONITORINGU WIZYJNEGO W PLACOWCE.

System monitoringu wizyjnego w SP3 sktada si¢ z:

1) kamer, ktorych lokalizacja okreslona jest w zatgczniku nr 1, rejestrujacych zdarzenia
wewnatrz 1 na zewnatrz budynku w SP3 w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajacej
identyfikacj¢ osob;

2) urzadzen rejestrujacych obraz;
3) urzadzen peryferyjnych umozliwiajacych podglad — komputer w sekretariacie Szkoty;
4) zasilaczy i okablowania.

Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji
spetniajgcego wymogi okreslone odpowiednimi normami.

System monitoringu wizyjnego placéwki moze by¢ w miare koniecznos$ci rozbudowywany
1 udoskonalany.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji 1 zapisaniu na no$niku danych podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwieku.
Rejestracja obrazu z poszczegolnych kamer odbywa si¢ automatycznie.

Nagrania z monitoringu przetwarza si¢ na nos$niku informacji w urzadzeniu rejestrujacym
1 przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 3 miesi¢cy od dnia nagrania.

Rejestracja obrazéw dokonywana jest ,,w petli’’, a po uptywie okresu czasu okreslonego
w pkt. VI.7 s3 one automatycznie kasowane poprzez nadpisanie.

Okres wskazany w pkt. VI.7 moze by¢ przedtuzony jedynie na podstawie odrgbnych

przepisOw prawa.

Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje si¢.
Urzadzenia rejestrujgce przechowywane sg w pomieszczeniu (dyzurka szkoty),
do ktorego dostep posiada Dyrektor placowki, Wicedyrektor placéwki, kierownik
gospodarczy oraz wozne.

W przypadku bezczynnos$ci uprawnionych organdéw lub nieodebrania kopii zapisu przez
wnioskodawce, dokonuje si¢ zniszczenia no$nikoOw informacji zawierajgcych nagrania
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12.

13.

14.

z systemu monitoringu. Zniszczenie jest wykonywane komisyjnie w obecno$ci co najmniej
dwoch o0s6b wyznaczonych przez Dyrektora placowki.

Dokonanie zniszczenia no$nikow zawierajacych nagrania z systemu monitoringu
potwierdzone jest wpisem w rejestrze wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego.
Nosniki zawierajace zapisy nagran z monitoringu przechowywane s3 w  sejfie,
Ww pomieszczeniu ksiggowosci szkoty.

Zastosowane $rodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych osobowych

zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego s3 tozsame ze $rodkami wskazanymi
w ,,Polityce Bezpieczenstwa Danych Osobowych’’ obowigzujacej w placowce.

VII. ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO W PLACOWCE

Odpowiedzialnym za system monitoringu wizyjnego oraz nadzér nad prawidlowym
zabezpieczeniem informacji zapisanych na nosnikach w SP3 jest Dyrektor placowki.

Odpowiedzialnym za obsluge techniczng oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu
monitoringu w SP3 jest kierownik gospodarczy i wozna szkoly, ktdérzy maja dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzenia rejestrujacego,
3) zapiséw z kamer.

Dopuszcza si¢, aby zadania wskazane w pkt. VIL.2 byly realizowane przez inne osoby lub
podmioty wskazane przez Dyrektora placowki.

W przypadku zlecenia zadafh wskazanych w pkt. VIL.2 podmiotowi zewng¢trznemu nalezy
zawrze¢ umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Codzienna kontrola sprawno$ci systemu monitoringu polega m.in. na:

1) sprawdzeniu, czy na monitorach ukazuje si¢ obraz z wszystkich kamer;
2) ocenie wizualnej jakosci obraz;

3) ocenie obszaru obejmowanego przez poszczegolne kamery.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego funkcjonowania systemu monitoringu lub
jego elementow albo w przypadku awarii systemu zawiadamia si¢ bezzwtocznie Dyrektora
placowki.

Do ogladu monitoringu uprawnieni s3:
1) Dyrektor placowki;
2) Wicedyrektor placowki;

3) Nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni tylko w uzasadnionych sytuacjach za zgoda
Dyrektora placéwki.

Dyrektor placoéwki moze upowazni¢ wskazane osoby do ciagglej obserwacji monitoringu
W czasie rzeczywistym.

Podglad obrazu z kamer moze odbywac si¢ w siedzibie placowki na wyznaczonych przez
Dyrektora placéwki stanowiskach komputerowych.
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10. Zapisy z monitoringu z kamer zewnetrznych, zarejestrowane w czasie wolnym od pracy

11.

wszystkich pracownikow, sa przegladane wybidrczo przez kierownika gospodarczego
placowki [ub inng osobe upowaznionq przez Dyrektora placowki - wozna. Zapisy
z monitoringu s3 ponadto sprawdzane w sytuacjach zwigzanych z pojawiajacymi si¢
zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer. Osoba przegladajaca w przypadku
zauwazenia jakiegokolwiek zdarzenia mogacego mie¢ wplyw na bezpieczenstwo 0sob
1 mienia na terenie placéwki, podejmuje niezwlocznie czynnos$ci wyjasniajace oraz
powiadamia Dyrektora placowki.

Dostep do urzadzenia rejestrujagcego w systemie monitoringu jest zabezpieczony hastem.
Prawo do ustalania badz zmiany hasta do rejestratora ma Dyrektor placowki lub osoba przez
niego upowazniona. Kazdorazowo po wykonaniu czynnosci serwisowych Dyrektor
placowki lub osoba przez niego upowazniona zmienia hasto do urzadzenia rejestrujacego.

VIII. OBOWIAZEK INFORMACYJNY.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielko$cig dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna by¢
widoczna i czytelna - zalgcznik nr 2.

Poza oznakowaniem, o ktorym mowa w pkt. VIIL.1, nalezy réwniez spelni¢ obowigzek
informacyjny stosownie do art. 13 RODO.

Obowigzek informacyjny, o ktorym mowa w pkt. VIIL.2 winien by¢ dokonany
w widocznym miejscu dostgpnym dla wszystkich os6b mogacych przebywaé w strefie
monitoringu, np. przy wejsciu gldwnym do budynku, tablicy ogloszen przed budynkiem
1 wewnatrz budynku, w miejscu obstugi interesantow, stronie internetowe;j itp.

Przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow stuzbowych na terenie
placowki, Dyrektor informuje ja na pis$mie o stosowaniu monitoringu.

Wzér klauzuli informacyjnej, realizujacej wymagania okreslone w art. 13 RODO, znajduje
si¢ w pokoju nauczycielskim, na tablicy informacyjnej w holu szkoty i na stronie
internetowe;.

IX. UDOSTEPNIANIE I WGLAD DO DANYCH Z SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organow
uprawnionych do otrzymania kopii zapisu z nagrania, w szczeg6élnosci, w przypadku,
w ktoérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
prawa lub Administrator powzigt wiadomos$¢, i1z moga one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, okres przechowywania danych, o ktorym mowa w pkt. V1.7, ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

W przypadku wystgpienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu osob lub mienia, dane
z systemu monitoringu moga zosta¢ zabezpieczone. Warunkiem dokonania zabezpieczenia
danych z monitoringu jest wystgpienie przez osobe zainteresowang z pisemnym wnioskiem
do ADO o ich zabezpieczenie przed usuni¢ciem po uptywie standardowego okresu ich
przechowywania. Wzor wniosku znajduje si¢ w zalgczniku nr 7 do niniejszego regulaminu.
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11.

12.

13.

14.

Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celow dowodowych na Zadanie
uprawnionego organu lub instytucji w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci
prawnych, na pisemny wniosek, w tresci ktorego winny zosta¢ wskazane podstawy prawne
przekazania kopii nagrania.

Zabezpieczenie obrazéw z systemu monitoringu odbywa si¢ na pisemny wniosek osoby
zainteresowanej ztozony m.in. w zwigzku ze zdarzeniami zagrazajacymi bezpieczenstwu,
zyciu 1 zdrowiu, dewastacji ikradziezy mienia. Wniosek ten sktadany jest wraz
z o$wiadczeniem o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych obrazoéw i uzycia ich
wyltacznie do celow zwigzanych z ochrong swoich praw zgodnie z zasadami RODO.

Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora
danych.

Zabezpieczone dane z monitoringu Administrator moze przekaza¢ jedynie uprawnionym
organom w zwiazku z postgpowaniem prowadzonym przez nie na podstawie prawa.
Postanowienie to nie wylacza prawa osoby, ktérej dane dotycza do uzyskania od ADO
kopii danych osobowych w oparciu o art. 15 ust. 3 RODO.

Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania si¢ z zabezpieczonym materiatem (wglad
W monitoring) wylacznie w obecnos$ci upowaznionego przedstawiciela Administratora
1 w zakresie ztozonego wniosku, z poszanowaniem praw i wolnosci innych osob.

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do uzyskania od Administratora kopii danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu w oparciu o art. 15 ust. 3 RODO.

Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materiatem lub wydanie przez ADO kopii danych
osobowych nie moze niekorzystnie wptywac na prawa i wolno$ci innych ani narusza¢ dobr
osobistych 0sob trzecich oraz powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, m.in.
RODO, ustawy o ochronie danych osobowych. Udost¢pnianie kopii nagran oraz
umozliwienie wgladu do nagran nie powinno obejmowac¢ danych innych 0s6b
niezaangazowanych w zdarzenie. Jezeli zatem nagranie obejmuje dane innych osob, ktore
nie braty udziatu w zdarzeniu, przed udostepnieniem lub umozliwieniem wgladu do nagran
nalezy zanonimizowac¢ wizerunek tych osob nagranych w systemie poprzez zamazanie lub
zaciemnienie obrazu.

Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie wniosku
sporzadza kopi¢ nagrania za okres, ktorego dotyczy wniosek organu lub instytucji albo
osoby zainteresowane;j.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze wykonanych kopii nagran
z monitoringu wizyjnego. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 4.

Za techniczna realizacj¢ kopii nagrania oraz przekazanie kopii odpowiada osoba wskazana
w pkt. VIL2.

Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu przekazania
danych. Wzor protokotu przekazania stanowi zatgcznik nr S.

Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegaja
zarejestrowaniu  w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu Wwizyjnego,
prowadzonym przez osob¢ wskazang w pkt. VIL.2. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 6.
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X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnieniu w oparciu o ustawe o dostepie do informacji
publiczne;j.

2. System monitoringu wizyjnego jest okresowo badany celem stwierdzenia czy rozwigzanie
takie przynosi zamierzone skutki i nie narusza w sposéb nadmierny praw osob objetych
monitoringiem. W tym celu Dyrektor placowki raz w roku dokonuje oceny dziatania
systemu monitoringu wizyjnego w placowce.

3. Niniejszy regulamin zostal uzgodniony z organem prowadzacym placowke a takze
skonsultowany z radg pedagogiczng i radg rodzicow 1 samorzadem uczniowskim?*.

4. Niniejszy regulamin wprowadza si¢ w zycie w formie zarzgdzenia ADO.

5. Wszelkie zmiany w niniejszym regulaminie wprowadza si¢ w zycie w formie zarzadzenia
ADO.

Zalacznik nr 1

Wykaz lokalizacji kamer
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Model kamery oraz typ
.. Numer .. Data L.
Lp. Lokalizacja Co obejmuje . |kamery (obraz, dzwigk,
kamery montazu ,
stacjonarna, ruchoma)
np. kamera wejscie glowne,
zewnetrzna schody i czes¢
1 umieszczona na 1 przed tylko obraz, model
scianie frontowej budynkiem
budynku placowki szkoly
np. kamera
zewnetrzna Wejscie boczne
umieszczona na schodu, czes¢
2 Scianie budynku 2 boiska tylko obraz, model
przy wejsciu asfaltowego
bocznym
np. kamera
wewnetrzna N
umieszczona na wejcie glowne
3 3 i czes¢ holu tylko obraz, model
parterze w holu ;
gltownego
szkoty, na wprost
wejscia gtownego

Zalacznik nr 2
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UWAGA

POMIESZ CZENIE
MONITOROWANE

Administratorem danych jest: Szkola Podstawowa nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego
w Poznaniu,

Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa uzytkownikow
obiektu oraz zapewnienia ochrony mienia.

UWAGA

OBIEKT
MONITOROWANY

Administratorem danych jest: Szkola Podstawowa nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego
w Poznaniu,

Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa uzytkownikow
obiektu oraz zapewnienia ochrony mienia.

UWAGA

TEREN




Administratorem danych jest: Szkola Podstawowa nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego
w Poznaniu, Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa
uzytkownikow obiektu oraz zapewnienia ochrony mienia.

Zalacznik nr 3

Wzor tablicy stanowiacej realizacje obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 RODO
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UWAGA

MONITORING '8

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych - monitoring wizyjny

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych — zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 1., Nr 119, str. 1 oraz Dz. Urz.
UE L z23.05.2018 r., Nr 127, str. 2), zwanego dalej w skrocie ,,RODO?”, informujemy, iz :

I. ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Panstwa danych osobowych jest ... [nazwa podmiotu np. Szkola
Podstawowa Nr I im. ........... SRR
A (16 V4 o IR SRR
102722 /1 | B PSRRI

II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢ Panstwo
skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nast¢pujacy
sposob:

1. pod adresem poCzty leKIONICZNE]: ....ccuveieriiieeiiieeeiieeeiieeeee et etee e e eeeeaeeeeaeeenaeeens

2. pod NUMETEM tEIETOMNUL ....ociiiiiiiiiiiiecie et ettt et et

3. PISCIMNIC NA AATES: ..eeeuviiiiiiiieiie ettt ettt et et e et estte e bt e taeebeesabeenseessseenseesnseenseessseenseas ,
z dopiskiem ,,Inspektor ochrony danych”.

III.PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych odbywa si¢ w celu zapewnienia
bezpieczenstwa oraz ochrony mienia na terenie placowki oraz terenie wokot placéwki.

2. Podstawg prawng zbierania Panstwa danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, tj.: niezbedno$¢ do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi w oparciu o przepisy prawa, tj. na podstawie art. 108a. ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe oraz art. 222 ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks
Pracy;
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2) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: prawnie uzasadniony interes realizowany przez
Administratora jako pracodawcg.

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
Dane nie bedag przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem:

1. podmiotow uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisOw prawa,
w szczegblnosci organdw $cigania;

2. podmiotéw wspierajacych nas w wypetnianiu naszych uprawnien i obowigzkéw oraz
w $§wiadczeniu ushug, w tym zapewniajacych obstuge informatyczng, ochrong os6b i mienia
lub ochron¢ danych osobowych, a takze asyste 1 wsparcie techniczne dla systemoéw
informatycznych, w ktorych sg przetwarzane Panstwa dane.

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia
celu, dla ktoérego zostaty zebrane, jednak nie dtuzej niz do 3 miesi¢cy od nagrania.

2. Termin powyzszy ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania
prowadzonego na podstawie przepisu prawa.

VL. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO
DANYCH OSOBOWYCH

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiadajg Panstwo prawo do zadania
od Administratora:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych,

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
3) usunigcia swoich danych osobowych,

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
5) przenoszenia swoich danych osobowych,

a ponadto, posiadaja Panstwo prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa
danych.

Nie wszystkie Panstwa zadania bedziemy jednak mogli zawsze spelié. Zakres
przystugujacych praw zalezy bowiem zaréwno od przestanek prawnych uprawniajacych
do przetwarzania danych, jak i czgsto — sposobow ich gromadzenia.

VII. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Gdy uznaja Panstwo, iz przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

VIII. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE

Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, jednak nie bedzie
to prowadzito do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym dane nie beda
profilowane.
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Zalacznik nr 4
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Wzor rejestru wykonanych kopii nagran 7 monitoringu wizyjnego

Miejsce Informaci
nagrania Data Dane osoby | Podpis osoby © a(.:] e?
Okres o . . . . .| udostepnieniu
L.p. . | (lokalizacja | wykonania | sporzadzajacej | sporzadzajacej . .
nagrania . .. . . lub zniszczeniu
kamery i kopii kopie kopie ..
kopii
numer)
1
2
3
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Zalacznik nr 5

Wzor protokolu przekazania kopii nagrania 7 systemu monitoringu

Protokol przekazania danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu ..........euueeee

Administrator Danych Osobowych Szkola Podstawowa nr 3 im. Boleslawa Krzywoustego
w Poznaniu,

zwany dalej Przekazujgcym dane,

przekazuje ...... [wskazanie komu dane sq przekazywane — np. nazwa instytucji, adres siedziby
lub imie i nazwisko wnioskodawcy, adres zamieszkanial ...............ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin

..................................................... zwanemu dalej Przyjmujqcym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia ........................ dane z systemu monitoringu
Szkoly Podstawowej nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Poznaniu,

1. Przekazujacy przekazuje, a Przyjmujacy przyjmuje nastgpujace dane (zapis z kamer
monitoringu) na no$niku elektronicznym ...

Data i czas
nagrania

Numer Dlugosé

Lokalizacja kamery fTe— e

2. Przyjmujacy dane os$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wylgcznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

3. Protokoét sporzadzono w dwodch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Przekazujgcy Przyjmujgcy

Zaltacznik do protokotu przekazania danych z systemu monitoringu:

1) Wnhniosek zdnia .............. o przekazanie danych z monitoringu

Zalacznik nr 6
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Wzor rejestru udostepnionych nagran 7 monitoringu wizyjnego

Lp.

Dane
uprawnionego
wnioskodawcy

Nr
sprawy
(wniosku

)

Data
wniosku

Okres
nagrania

Miejsce
nagrania
(lokalizacja i
numer
kamery)

Dane osoby

sporzadzajacej

kopie

Sposob
zalatwienia

Data
przekazania
nos$nika
odbiorcy

Uwagi
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Zalacznik nr 7

Whniosek o zabezpieczenie danych 7 monitoringu wizyjnego

WNIOSEK

o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 3
im. Bolestawa Krzywoustego w Poznaniu, dnia .....................

Telefon kontaktowy
Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

zakres czasowy:

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y* oswiadczam, ze celem zabezpieczenia danych z monitoringu
wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych mi praw w zwiazku z zaistnieniem wskazanych
wyzej zdarzen.

* wpisacé wltasciwe
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